
合肥工业大学2014年研究生新生报到程序指南

一、报到、验证

（一）报到

新生凭入学通知书到所在学院或研究院报到，并办理相关手续。

报到时间：9月10日08:00～17:30、11日08:00～17:30
报到地点：各学院、研究院（具体迎新地点见附件一）

（二）验证

新生到学院或研究院报到处校验录取通知书、身份证及学历证书原件。三证信息不一致者，不予报到；不能提供学历证书原件者，不予报到；因本科未毕业而未取得毕业证者，不予报到，并取消其入学资格。无故逾期2周不报到者，取消入学资格。 

二、领取、上交材料

（一）领取材料

在报到处领取新生报到证、研究生证、课程表、校园卡、校历、研究生登记表（各2份）、《合肥工业大学研究生手册》、缴费收据、校徽等。（因家庭经济困难而申请缓缴学宿费的新生，另外领取《合肥工业大学学宿费缓交审批表》）

（二）上交材料

在报到处上交录取通知书、身份证和学历证书复印件。需要迁移户口的新生，同时上交户口迁移证原件。定向培养类型的新生，需要签订并提交定向培养协议书。
三、缴费

（一）缴费方式

1.银行借记卡划转缴费：学校已从本人借记卡中足额划转各项费用的新生，可以直接到所在学院或研究院报到处领取缴费收据。

2.网上银行缴费：新生可以通过中国农业银行、中国银行的网上银行缴费（具体缴费指南详见合肥工业大学财务部网站）。

3.银行网点现金缴费：安徽省内的学生还可以通过任何一家中国农业银行、中国银行网点柜台进行学杂费缴纳；省外新生可以到合肥市内任何一家中国农业银行、中国银行网点柜台进行学杂费缴纳。
（二）缴费项目 

1.培养费：博士生培养费标准为10000元/人·学年；硕士生培养费标准为8000元/人·学年。（MBA/MPA研究生培养费按照省物价局核定标准缴纳培养费）

2.住宿费：屯溪路校区按照1000元/人·学年预收，翡翠湖校区按照1200元/人·学年预收。入学后，根据实际住宿标准进行核算。

3.保险费：研究生须缴纳35元/人·学年参加合肥市城镇居民基本医疗保险，学生医疗保险政策如发生变化以当地主管部门规定为准。

4.体检费：60元/人。

（三）绿色通道

对于家庭经济确有困难，不能足额缴纳培养费的研究生须填写《合肥工业大学学宿费缓交审批表》，经学院（或研究院）和学生资助服务中心负责人审批并签署意见后办理。表格在各自学院或研究院报到处领取，一式三份，填写完整后须交回学院（或研究院）报到处一份、学生资助服务中心一份、本人留存一份。

特别提示：已办理培养费缓交手续的研究生暂缓注册。不能足额缴纳培养费且未办理缓交手续的研究生，不予注册，超过两周按自动退学处理。
四、住宿安排

硕士研究生新生：已申请过住宿的硕士研究生新生到所在学院或研究院报到处查找自己的房号，直接到相应公寓楼值班室办理入住手续。未申请的暂不提供住宿。

博士研究生新生（非定向）：需要申请宿舍的，可以在报到时到物业服务中心（地点：屯溪路校区学生公寓1#楼南楼109室或111室；联系电话：62901200、62901237）办理宿舍申请手续。

五、党团组织关系接转

（一）党组织关系接转

入学后，由各班级党支部书记将本支部所有党员组织关系介绍信收齐后，到学院（或研究院）党委办公室办理接转手续。

（二）团组织关系接转

入学后，由班级团支部书记将班级团员团组织关系介绍信收齐后，到所在学院（或研究院）团委办公室办理接转手续及《团员证》。

6、 体检

新生凭体检费收据于9月10～11日到所在校区校医院领取体检表，填好个人基本信息后，按规定时间参加体检。

（一）翡翠湖校区

体检时间：9月12日14:30～17:30

          体检地点：翡翠湖校区校医院一楼大厅

（二）屯溪路校区

体检时间：9月11日8:00～11:30、14:30～17:30

           9月12日8:00～11:30

          体检地点：屯溪路校区校医院一楼大厅

七、注册

9月19日之前，新生携带加盖校医院体检合格印章的报到证、缴费收据及填写完整的研究生证、研究生登记表（2份）到本人所在学院或研究院研究生教务办公室登记，由学院或研究院安排专人汇总所有信息和材料后，报学生注册中心，由学生注册中心在规定时间内对符合条件的研究生进行统一注册。 

八、购买教材 

报到时，新生可自行到学校教材服务中心选购教材。翡翠湖校区教材选购地点为综合楼一楼；屯溪路校区教材选购地点为（车队西边）教材服务中心。

九、个人信息维护 

注册通过后，新生务必及时登陆研究生培养办公室网页，进入研究生教学管理信息系统，进行个人信息维护。

十、开学典礼与入学教育

2014级研究生开学典礼由学校统一安排，时间、地点另行通知。

附页一：各学院、研究院迎新报到地点安排一览表

	学院代码
	学院名称
	地址
	联系电话

	001
	仪器科学与光电工程学院
	屯溪路校区科技楼225会议室
	0551-62901553

	002
	机械与汽车工程学院
	屯溪路校区格物楼三楼多功能厅
	0551-62919306

	003
	材料科学与工程学院
	屯溪路校区材料楼一楼大厅
	0551-62904548

	004
	电气与自动化工程学院
	屯溪路校区逸夫楼1121会议室
	0551-62901409

	005
	计算机与信息学院
	屯溪路校区斛兵楼（原研究生院）一楼报告厅
	0551-62901385

	006
	化学与化工学院
	屯溪路校区化学与化工学院行政办公楼210会议室
	0551-62901547

	007
	土木与水利工程学院
	屯溪路校区纬地楼414会议室
	0551-62901736

	008
	建筑与艺术学院
	翡翠湖校区建筑艺术馆116室
	0551-63831691

	009
	资源与环境工程学院
	屯溪路校区纬地楼319室
	0551-62901542

	010
	电子科学与应用物理学院
	屯溪路校区斛兵楼（原研究生院）

215室
	0551-62919109

	011
	管理学院
	屯溪路校区管理学院一号楼一楼

报告厅
	0551-62904976

	012
	马克思主义学院
	翡翠湖校区建筑艺术馆613室
	0551-63831217

	013
	生物与食品工程学院
	屯溪路校区东教学楼四楼生物食品学院会议室
	0551-62901506

	014
	数学学院
	屯溪路校区数学学科楼一楼106室
	0551-62902796

	015
	外语学学院
	屯溪路校区三立苑324办公室
	0551-62901703

	016
	交通运输工程学院
	翡翠湖校区综合楼负一楼大厅
	0551-63831826

	017
	经济学院
	翡翠湖校区逸夫建筑艺术馆703室
	0551-63831807

	018
	医学工程学院
	屯溪路校区医学工程学院303会议室
	0551-62901285

	019
	MBA MPA管理中心
	屯溪路校区管理学院第一学术报告厅
	0551-62904985

	020
	科学技术研究院
	屯溪路校区学术会议中心第二会议室
	0551-62901543

	021
	合锻研究院
	屯溪路校区合锻研究院（数学楼二楼）

205室
	0551-62902643


附件二：研究生新生报到流程图




















新生持本人录取通知书、有效身份证、学历证书原件到学院（或研究院）报到处报到验证。





报到、验证





验证合格后，领取新生报到证等相关材料。





领取材料





硕士研究生新生：已申请宿舍的，在报到处查找自己的房号后可直接入住；未申请的暂不提供宿舍。


博士研究生新生（非定向）：需要宿舍的，可以在报到时到物业服务中心办理宿舍申请手续。





住  宿





已提前缴费的新生，到学院报到处领取缴费收据；申请缓交学费的新生到学院领取缓交审批表办理缓交手续。





缴  费





请新生凭个人缴费收据严格依照入学注意事项第六条，领取体检表，并按规定时间进行体检。





体  检





体检合格后将相关表格交送至学院。





交  表





参加学校统一组织的开学典礼。





开学典礼





时间：9月12日～9月14日


地点：各学院、研究院另行安排。





入学教育
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